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IMOJIOKEHUE

00 aAMMHHCTPATHBHO-X035IHICTBEHHOM OT/1eJIe
(ITonoxenue)

1. O6uue mosokeHust

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C JIEUCTBYIOLINM
3aKOHOZATeIbCTBOM U OIpeAe/IsieT 3aiadyd, (QYHKLIHH, ITOJHOMOYMSA M OPraHHU3AIUIO
JEeATEIbHOCTH aIMAHUCTPATUBHO-X035HCTBEHHOI'O orgena  I'ocynmapctBeHHOrO
OIOIDKETHOTO  Y4YPEXkKIEHMs  JONOJIHUTENBHOTO  IIPO(ECCHOHANBHOrO o0Opa3oBaHus
Camapckoit  obnmacti  «PernoHanbHeIl  HeHTp MOHHUTOPHHIa B  00pa3oBaHUNY
(manee — Otnen, PLIMO).

1.2. Otaen pykoBOICTBYETCS B CBOEH IESTETBHOCTH Koncrutynuueit Poccuiickoit
Oenepauny, (enepanbHBIME 3aKOHAMH, yKa3aMH U PaCIOpPSHKCHHSIME IIpe3unenrta
Poccuiickoit  Menepanuy, IOCTAHOBIEHHUSIMH M pacropsbKeHHsMH [lpaBUTeNbcTBa
Poccuiickolt Denepannn, HHBIME HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMu PoccHiicKoii
®enepanin u Camapckoil 00J1aCcTH, MPaBOBBIMU aKTaMH MunuctepcrBa npocBeleHus
Poccuiickoii ®enepannu, DenepanbHoil caykObl 10 Han3opy B cdepe obOpazoBaHus
(PocoGpHanzop), MuHKCTEpCTBA 06pazoBaHus M HayKH Camapckoit obnactu (manee —
MunnctepctBo), Ycerasom PIIMO, nokanbHbIMU HOpMaTtuBHBIMU akTamu PLIMO, B Tom
yucie HacTosmmM [lonoxxenuem.

1.3. Ilonoxenue 06 Orzmerne yrBepxkaaercs mupexropom PLIMO wu [IPUHUMAETCS

Coserom PLIMO. M3menenus u pononuenus B [TonoxeHne BHOCATCS B TOM XKe MOpsIZIKE.



1.4. Ctpykrypa u uncnennocts OTzena onpejesnserTcs IITATHBIM PACIHCAHHEM

PLIMO.
1.5. Ormen ocymecTsisieT CBOIO JEATENBHOCTh BO B3aMMOJCHCTBHU C APYTHMH

CTPYKTYPHBIMH nojpazaenenusmu PLIMO.

2. 3agaun Or1aena

OcHoBHBIMU 331a9amu OT/1ei1a ABIAIOTCS

2.1. Obecrieyenre aIMUHUCTPATHBHO-X03AHCTBEHHOM JIeSITeIbHOCTH PLIMO.

2.2.0pranu3anys KOHTPOJISL 38 TEXHHYECKUM COCTOSIHHEM ITOMELIeHH PIIMO,
[IPOBC/ICHUCM ~ KalTUTAJIbHOrO, TEKYIIero W aBapUHHOTO pPEMOHTAa IOMEIICHHIA,
MH)XEHEPHOro 000py10BaHus U uMyiiectsa PLIMO.

2.3. OpraHu3zanus NojxydeHus, yJera, KOHTPOJISI, XpaHEHUSsI, BBIJaYl, CIIUCAHUS U
YTHIM3alMH TOBapHO-MaTepraIbHbIX ieHHocTeld PIIMO.

KoHTposb paunoHanbHOro pacxo0BaHus MaTepuaioB U CPEACTB, BBIJICISIEMBIX
UL XO3SMCTBEHHBIX HYX/. Y4acTHe B IPOBEICHWM HHBEHTAapH3aLIHil TOBapHO-
MartepHualbHbIX LHeHHocTel PLIMO.

2.4. Opranuzanus BHYyTPUOOBEKTOBOTO M MPOIYCKHOTO pexuma B TOMEIICHHS
PIIMO.

2.5. ObecrnieueHne IIAHUPOBAHUSA M OCYILECTBIEHHUS 3aKyIIOK TOBAPOB, pabor,
yciyr mist obecniedenus Hyxa PLIMO B nipesiesiaX ycTaHOBIEHHON KOMIIETEHIIHH.

2.6. Opranmmsauus W BeJeHHE JIEJIONPOU3BOJICTBA, bopmupoBanue wu
OTIPABIICHHE/ IOy YeHUE KOPPECTIOHICHIHH 1 APYToi HH(POPMALIHHL.

2.7. Opranusauus u ocyuectsienue B PIIMO kanposoii paboTEI.

3. ®ynkuuu OTaea

B coorsercTBHE ¢ BO3nOKeHHBIMH 3agadaMd OTeN BBIIOJIHSCT ClIelyIoLIue
GbyHKIUH:

3.1.  Opranuzyer u o6ecreuynBaeT XO3AHCTBEHHOE o0Clly’)KUBaHHE |
NoJIepXKaHke B HAIUICXKAILEM COCTOSIHHH B COOTBETCTBHM C NpPABUJIAMH M HOPMaMH
NPOU3BOJCTBEHHON CAaHUTAPHHU U NPOTHBOIOKAPHOM 3a1uThl TToMerernii PLIMO.

Opranusyer Bpimonnenrne B PIIMO  mpoTHBOMOXKApHBIX MEpONPUITUH U

COACPIKaHUE B UCIIPABHOM COCTOSIHHUH [MOXKapHOI'0 UHBEHTApH.



%)
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3.2.  Opranusyet [IDOBE/ICHHE PEMOHTA  IIOMEIEHUH,  OCYIIECTBISET

KOHTPOJIb 32 Ka4€CTBOM BBLINOJHCHHUSI PEMOHTHBIX paboT B Ipejiesiax YCTaHOBJIEHHON
KOMITETEHITHH.

3.3. O0ecreunBaer  CTPyKTYpHble —nozpaszeneHus PLIMO MeOeJIbIo,
XO3AMCTBEHHBIM  MHBEHTapeM, CpPeACTBAMU  MeXaHH3alluu HHXXEHEpHOI0 |
YHPaBICHYECKOTO TPYNa, OCYINSCTBISET HAOMIOJEHHE 34 HX COXPAHHOCTBHIO U
IIPOBEIeHUEM CBOEBPEMEHHOT'O PeMOHTA.

Opranusyetr odopmieHHe HEOOXOMMMBIX JIOKYMEHTOB JUIS  3aKIIOUCHHUS
JIOrOBOPOB  Ha  OKa3aHME YCIyr, [OJNyYeHME UM XpaHeHHe KaHIEeISPCKHUX
NIPUHAIIICKHOCTEH, HEOOXOAMMBIX XO3SMCTBEHHBIX MATEPHANOB, OOOPYLOBAHHSA W
MHBEHTAps, a TAKXKE BEJICHUE ydeTa MX PaCXOJOBaHMUs M COCTABJIEHHE YCTAHOBIICHHOM
OTYETHOCTH. KOHTpONHpYeT palHoHaTbHOE pacXOJ0BaHHE MATepHAlOB W CpPEJICTB,
BBIACTISIEMBIX JUUISL XO3SMCTBEHHBIX LIE€JIEH.

3.4. IlpuHumaer ydvactHe B IIPOBEIEHUM  €XKETOJHOM HHBEHTapHU3alluu
MMYyIIECTBA W BHEIJIAHOBBIX IIPOBEPOK € JOKYMEHTAJIbHBIM O(GOPMICHHEM HX
pe3yiIbTaToB.

3.5. IlpuHuMMaeT yd4acTHe B IIOATOTOBKE €KETOMHBIX IPEIIOKEHUN  TI0
KOJIMYCCTBY W HOMEHKJIATYpe INPUMEHSEMBIX TEXHUYECKUX CpEJCTB, CIHCAHHUIO
BEIDAOOTABIIMX CPOK CIyXOBl, 3aMeHe YCTApeBIIHX K IIPUOOPETEHHH HOBBIX
TEXHUYECKUX CPE/ICTB, IIPHOOPETEHNH 3aIIaCHBIX YaCTel U PACXOIHBIX MATEPHAIIOB.

3.6. OcymiecTBisileT NpOUELYpEl pa3MelleHus] 3aKa30B HA MOCTaBKH TOBapOB,
BBIIIOJIHEHME padoT, okasaHue ycayr mms Hyxa PIIMO; ocymiecTBiseT KOHTponib 3a
UCTIOJIHEHHEM KOHTPAKTOB (I0rOBOPOB) B paMKax rosHoMouunii Otena.

3.7. OpranusyeT BHYTPHOOBEKTOBBIi M HPOIMYCKHOH pPEXHM B MOMEIICHHS
PIIMO cunamu cotpymuukoB Ot/iena, a OpH HEOOXOIUMOCTH — C [IPUBJIEYEHUEM
CTOPOHHMX OpTaHU3aLIMiA.

Bener yuer, KOHTpOIIB ¥ BBII@YY MPOMYCKOB coTpyanukam PLIMO.

3.8. OcyecTBaser noKyMeHTaNbHOE O(OPMICHHE IpHeMa, nepeBojia u
YBOJIBHCHUsI pPabOTHMKOB B COOTBETCTBUM C TPYJIOBBIM 3aKOHOJATENHCTBOM —
OopMIIEHHE TPYIOBBIX JOTOBOPOB C PAGOTHHKAMH M W3MEHEHHH K HUM, IIOJITOTOBKY
IIPUKa30B II0 JIMYHOMY COCTaBy U OCHOBHOHW mestenbHOcTH PIIMO mo nampasieHusm

peatenbHocTH Otaena. OCyIIeCTBIAeT BEACHHE U XpaHEHHE JIMYHBIX e COTPYIHHUKOB

PIIMO.
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Brinonuser pa6OTBI 10 OpraHu3anuu Ta0EJIBHOTO y4dceTa,

COCTaBIIEHHIO rpaMKOB OTIIYCKOB ¥ pacropska padodero aus B PLIMO; Benet paboty
C TPYHOBBIMH KHIDKKAMH H CO CBEICHHSMH O TPYHIOBOH NEATEIBHOCTH PaOOTHHKOB,
BKIoYass WX (opmupoBanue, mpenctaBieHue B [lencuonHbii Qonn Poccuiickon
denepanun.

3.9. OcymecTBiuseT BeJeHUE  JEJIONPOU3BOACTBA, (OPMUPOBAHUE U
OTIIpaBJIeHHe/TIOTyYeHEe KOPPECIIOHICHIIUU U IPYTOoi HH(OpMAIUH.

Ocy1ecTBIIsIeT B COOTBETCTBUHU C 3aKoHOJaTenbcTBOM Poccuiickoit Penepannn
paboThl MO KOMIUJICKTOBAHHMIO, XPAaHEHHWIO, YYeTy M HCIOJb30BAaHUIO apXUBHBIX
TOKYMEHTOB, 00pa3oBaBmuxcs B xone aesaresnbHoctd Otaena u PLIMO.

3.10. Oxa3zbiBaet paboTHukaMm PIIMO KOHCY/IBTaTMBHYIO IIOMOLb 10 IIPABOBBIM,
KaJIpOBBIM M MHBIM BOIIPOCAM B paMKax MoJHOMo4ui OTzaena.

3.11. IlogroraBiuBaeT OTYETHI, CIPABKH, aHAJUTHYCCKHE W WHBIC MaTePHUAaJIbI
10 HaIpaBJICHUsIM JiesiTesibHocTH OThena.

3.12.  OcyuwectBienue Apyrux GyHKOUMA B @peaeiax  yCTaHOBJIEHHBIX

nojtuomouunii Otera.

4. ITonrnomouust OTaena

Jlnst ocymecTBieHus GyHKIUH OTHEN HMEET ClIeIYIOIIHE TOJTHOMOYHMS:

4.1. 3anpamuBaTe M MOJy4aTh B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAKE OT CTPYKTYPHBIX
nogpasnenenuit PLIMO undopmanuio, marepuanbl ¥ CBeleHHs, HeOOXOIUMBIe IS
OCYLLECTBJIEHUS CBOECH AeATEIbHOCTH.

4.2. BsaummojelicTBoBaTh M0 MopydeHuto aupektopa PIIMO ¢ opranamu
rocyJapCcTBEHHOH BJIACTH, OpraHaMU MECTHOTO CaMOYIIpaBlICHHs, OPTaHH3aLMsIMH BCeX
(GhopM COOCTBEHHOCTH MO BOMPOCAM, BXOJSAIINM B KomIieTeHIuo OTaena.

4.3. OcyuecTBIsITh HHBIC TTOJHOMOYHS B COOTBETCTBHU C 3aKOHOIATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®enepauny, NpaBOBBIMM akTaMd MUHHUCTEPCTBA W JIOKAJIBHBIMH

HOpMaTuBHBIMU akTamu PLIMO.

5. Opranuzanus aesitejibHocTH OTeNa

5.1. HenocpencrBenHoe pykoBoACTBO OTlelIoM OCYILIECTBISET HadalbHHK

oTAacia, Ha3HA4YaeMbId Ha JOJIKHOCTH U OCBO6O)K}IaeMBII71 OT HOJIDKHOCTH HHUPEKTOPOM

PLIMO.



5.2. Hayaneauk Otnena:

OCYUIECTBIISIET obIIee pyKoBOACTBO OTAenoM:; opranuszyetr paboty Ornena;
pacrmpeziesisier 00A3aHHOCTH MEXKIY coTpyanukamu OTiena; BHOCUT B YCTaHOBJIEHHOM
lopslike Ha paceMoTpenue nupexropa PLIMO npoekTs! JOKYMEHTOB MO BOMPOCAM,
BXOISIMM B KOMIeTeHIHI0 OThena; NpPeIIokKeHUs MO0 BOIPOCAM, CBA3AHHBIM C
ONTHMM3aLUeH M COBEPILEHCTBOBaHKEM paboTel OTENa, B TOM YHCIIE IO TOBBIILEHHIO
KBaIM(DUKALMK M COBEPIIEHCTBOBAHUIO 3HAHMUU M HABBIKOB paboTHuKOB OT/Iea;
[IpEAJIOKCHMS O MOOLIPEHUH M JUCLHUIUIMHAPHEIX B3BICKaHUsIX paboTHHKOB OTmena;
IPEATIONEHHA O 3aKIIOYCHUH JOTOBOPOB, KOHTPAKTOB M COIVIALIEHHI 110 BOIpocaM,
BXOILIIIMM B KomneTeHIMI0 Otxena; naet pabotaukam Otaesna o6s3aTeabHble I8 HUX
yKasaHus W IIOPY4CHHS B NpejieiaX HX INOJUKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH M HMeeT MpaBo
TpeOOBaTh OT HUX OTYETa 00 MCIIOTHEHHH JaHHBIX YKa3aHUH; OCYLIECTBISIET KOHTPOJIb
BBITIOJTHEHHS 10JDKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH paboTHIKaMu Otiea.

5.3. B nepuon orcyrcrBus HauanbHuka OTHeNa ero OOS3aHHOCTH HCIOIHSET
JIMLI0, Ha3HAaYCHHOE NpHUKa3oM aupekropa PLIMO.

5.4. PaGotHuku Ot/esia Ha3HAYAIOTCS HA JOJDKHOCTD U OCBO0OO0XKIAIOTCSI OT HEe
nupexropom PIIMO.

5.5. Ob6sa3anHocTH paboTHUKOB OTena OIPENEINSAIOTCS  JOJKHOCTHBIMH

UHCTPYKIUSIMH.

6. OTBercTBeHHOCTH OT/ENIA

6.1. Hauaneuuk OtTznena HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a BBINOIHEHHE BO3JIOKEHHBIX
Ha Otzgen 3ajzav, HaUIeXKALIYIO OpraHH3alMio paborsl OTxena, CBOEBPEMEHHOE U
KBaJIMULMPOBAHHOE BHITIONHEHHE 3a[aHUH 1 OpYYeHH i nupexrTopa PIIMO.

6.2. PaGorHuku OTzgena HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHCIIOIHCHHE WK
HCHAJJIEXKAINCe HCIIOHCHHE 10 MX  BHHE BO3JIOKEHHBIX HA HHX TPYIOBBIX
00SI3aHHOCTENl B COOTBETCTBUUA C 3aKoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoli Deneparmu,
TPYAOBBIMU JIOTOBOPAaMHU M JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKLHMSMH, JIOKATHHBIMH aAKTaAMHU
PIIMO.

6.3. Havanbnuk Otnena, corpynuuku Otaena HecyT IIEPCOHAJIbHYIO OTBETCTBEH-
HOCTE 32 peanusanuto B PLIMO mpeycMOTPEeHHBIX 3aKOHOAATENECTBOM MEPONPHSITHIA

10 3alIUTE NEPCOHATIBHBIX JaHHBIX, 3aIIUTE I/IH(bOpMaI_[I/II’I.



